Dokumentummintak és sablonok, szempontsorok
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1. Az intézmény bemutatasa

Az Utmutatd tartalmazza az egyéb kotelezéen feltoltendd dokumentumok korét, igy az
eredetiségnyilatkozatra, a pedagogust foglalkoztato intézmény intézményi kornyezetének rovid
bemutatasara, a szakmai ¢€letut értékelésére vonatkozo informéciokat. Az intézményi kornyezet
a szakmai munka meghataroz6 tényezdje, ezért az alabbiakban néhany tartalmi elemre hivjuk
fel a figyelmet.

A dokumentum célja, hogy tartalmén keresztiil a mindsitd bizottsag tagjai megismerkedjenek a
pedagdgus munkajat befolyasold tényezokkel, feltételrendszerrel, ezért az alapadatokon kiviil
célszerli a kovetkezd szempontokat is megjeleniteni, koziiliik természetesen csak azokat,
amelyek a pedagogust foglalkoztatod intézményre jellemzoek.

Ajanlott szempontok a dokumentum elkészitéséhez

Javasolt tartalmi elemek:

e intézmény neve, cime, féréhelyszdma, gyermekcsoportok szdma,

o szakemberek létszama, végzettsége, kisgyermekellatast segitd munkatarsak létszama,
feladatkdre, a kdzosség szakmai és emberi motivacioja,

e az intézmény elhelyezkedése, megkozelithetdsége, targyi feltételrendszere, épiilet
elhelyezkedése, megkozelithetdsége, helyiségek kapcsolodasa, felszereltsége,
berendezése, rendelkezésre allo eszkozok, jatszoéudvar jellemzoi, felszereltsége,

e azellatand6 célecsoporthoz tartoz6 csaladok jellemzo koriilményei, életmddja, szemlélete
(példaul hatranyos helyzetii csaladok, sajatos nevelési igényl gyermeket neveld csaladok
stb.),

e az intézmény szakmai programjanak sajatossagai, kiemelt célkitiizései,

« az intézmény kapcsolatrendszere, a belso, és a kiils6 egylittmiikodés formai.

2. Csoportprofil

A dokumentumban a pedagodgus sajat gyermekcsoportjanak jellemzdit kell bemutatni.
Ajanlott szempontok a dokumentum elkészitéséhez

Intézmény neve, cime:

A gyermekcsoport elnevezése:

A kisgyermekneveld neve:

A pedagogiai munka személyi feltételeinek bemutatasa:

e napi tevékenység soran a kozvetlen munkatarsakkal vald egyiittmiikodés formai, azok
mindsége,

e a tars-kisgyermeknevelé és a bolcsddei dajka szakmai- és munkatapasztalatanak
bemutatasa,

e acsoport neveldi légkore.

Csoportszervezési forma:

o homogén, vegyes életkort, teljes integracio, specidlis csoport
A csoport jellemzoi:

e acsoport életkori 0sszetétele,



o abeszoktatas és a csaladlatogatas jellemzoi,
o eltérd fejlddésmenetil, tartds beteg gyermek a csoportban,
e hatranyos helyzetli gyermek a csoportban.

A csoport targyi felszereltségének jellemzoi:

e atargyi kornyezet kialakitasanal figyelembe vett szakmai/pedagdgiai szempontok,

o a rendelkezésre all6 berendezési targyak elrendezésének, az eszkdz és jatékkészlet
mennyiségének, mindségének, elhelyezésének, pedagodgiai szemponti bemutatésa,
értékelése,

o sajat készitésii eszk6zok elérhetdsége a csoportban,

o funkciosarkok kialakitasanak jellemzoi.

Csaladi hattér jellemzéi:

o acsalad szerkezete, szociokulturalis kornyezetének jellemzoi,

o Szabalyrendszer a csaldd és a kisgyermek ¢életében,

e a bolcsédei napirendhez vald alkalmazkodas jellemz6i a gyermek és a csaladja
vonatkozasaban.

Egyéni sziikségletek, szokasok:

o gondozasi miiveletek sordn a gyermekek egyéni sziikségletei, fejlettségi szintje,
o 0nallosagi torekvések jellemzoi,
e egyéni szokasok, megnyilatkozasok.

Tarsas kapcsolat jellemzoi:

o afelndtt — gyermek kapcsolat jellemzdi,

o gyermekek kozotti tarskapcsolatok bemutatdsa (kapcsolati halo a sajat megfigyelés
szociometriai felmérés alapjan),

o Konfliktusok, agresszié megjelenése a csoportban, tarskapcsolatokban.

Jatéktevékenység jellemzoi:

o jatéktevékenységhez kapcsolodo kisgyermekneveldi jelenlét formaja, részvételének
gyakorisaga pedagogiai tervezd munkéjanak jellemzdje,

e a csoportra jellemz6 jatéktevékenység formak, megjelenésének gyakorisaga, fajtdja
tarsas kapcsolatokra torténd hatas bemutatasa,

o akisgyermekneveld szerepe, jelenléte a csoportban.

Osszegz6 gondolatok:

e acsoport jellemz0i, fejlesztend? teriiletek tiikrében,
o a kisgyermekneveldnek az adott csoporthoz kapcsolodod pedagdgiai célja és az ezekhez
kapcsolodo modszerek alkalmazésa.



3. Egy kisgyermek fejl6dési folyamata — a fejl6dés tamogatasanak

bemutatdsa

A dokumentumban egy kisgyermek fejlédési folyamatat kell bemutatni a csoportnaplo
bejegyzéseire, személyes megfigyelési tapasztalatokra épitve. Az elemzéshez, dsszegzéshez
segitséget nyujt a gyermek fejlodésérol vezetett dokumentacié modszertani utmutatojanak erre
vonatkoz6 fejezete.

Ajanlott szempontok a dokumentum elkészitéséhez

3.1. Bevezetés

Néhany gondolatban sziikséges Osszegezni a gyermek sziiletésétdl a bolcsddébe keriilésig
torténd fontosabb fejlodési eseményeket, csaladi koriilményeket.

A gyermek neve (fiktiv név)
Eletkora:
A bolcsOdei ellatas kezdete:

3.2. A gyermek fejlédésének bemutatasa

Testi képességek, mozgas

6 honappal korabbi jellemzok jelenlegi jellemzok

Emocionalis megnyilvanulasok

6 honappal korabbi jellemzok jelenlegi jellemzék

Kognitiv képességek

6 honappal korabbi jellemzok jelenlegi jellemzok

Kommunikacios képességek

6 honappal korabbi jellemzok jelenlegi jellemzok

Jatéktevékenység

6 honappal korabbi jellemzok jelenlegi jellemzok




Szocialis készségek

6 honappal korabbi jellemzok jelenlegi jellemzok

3.3. Osszegzés

A gyermek 6 honappal korabbi és a jelenlegi jellemzdire alapozva, a kiilonbozo teriiletek
mentén torténd, fejlodést segitd pedagogiai tevékenység bemutatasa. Az adott gyermek
fejlodéséhez kitlizott célok €s modszerek, eszk6zok alkalmazasa.

4. Csaladlatogatas modszertana

A dokumentumban a csaladlatogatas megvalositasat és annak tapasztalatait sziikséges
bemutatni.

Ajanlott szempontok a dokumentum elkészitéséhez

4.1. Alapadatok

A gyermek neve (fiktiv név), életkora:

A beszoktatas kezdd idépontja:

A csaladlatogatas idépontja:

A csaladlatogatas idOtartama:

A csaladlatogatason résztvevok szakemberek:
A csaladlatogatason résztvevo csaladtagok:

4.2. A latogatas el6készitése:

e atervezés, elokészités, idbpont egyeztetés jellemzoi,
o acsaladlatogatasra valo felkésziilés szakmai, pedagodgiai szempontjai,
« a gyermek szdmadra készitett ajandék pedagogiai motivacioja.

4.3. A latogatas menetének és a kozben szerzett tapasztalatoknak a bemutatiasa
Kornyezeti jellemzok:
e az otthoni targyi kdrnyezet jellemzdi,
o agyermek jatékeszkozeinek, jatszohelyének bemutatésa,
e agyermek alvo helyének jellemzdi.

Csalad jellemzoi:

o csaladszerkezet jellemzdi (teljes csalad, egyediilallo sziil6 stb.),
e sziillék nevel6i szemléletérdl szerzett benyomdasok, tapasztalatok bemutatdsa
(demokratikus, megengedd, hideg-korlatozo stb.),



e asziilok részérdl felmeriild kérdések, témak, aggodalmak megjelenitése,

e asziildk reakcidja, viselkedése a kisgyermekneveldvel szemben a latogatas kezdetén és
a latogatas végén,

o sziiléi megnyilatkozéasok, kérdések a latogatas soran, kisgyermeknevel6i valaszok.

A gyermek fejlodésének jellemzoi:

e a fejlodési naploban taldlhatdo fejlodési teriiletek alapjan torténd megfigyelési
szempontok szerinti jellemzok rogzitése,

o a kisgyermekneveld 4ltal iranyitott beszélgetés soran a gyermek életérdl szokasairol,
sziilok altal elmondott viselkedésének jellemzdirdl kapott informaciok bemutatasa.

Kisgyermeknevel6 pedagogiai munkaja a latogatas soran:

o tajékoztatas tartalma,
o abeszoktatas megkonnyitéshez adott pedagogiai segitség,
e javaslatainak, kommunikacios eszkozeinek jellemzo6i, f6bb elemei.

5. A jaték tervezésének modszertana

A bolcsddei jatéktevékenység szervezésében a tudatos pedagogiai tervezés nagy jelentoséggel
bir. A kisgyermeknevelok éves nevel6i terviikben meghatarozzak a pedagogiai munka
sarokpontjait, majd ehhez kapcsolodva tervezik meg tematikusan a tevékenységeket,
kezdeményezéseket. A tervezés helye az éves kisgyermekneveldi terv és a csoportnaplo.

A tapasztalatszerzést, a spontaneitasra, gyermek érdeklodésére épiild szabad jatékot,
onkifejezést tamogatd kezdeményezések témaja sokféle lehet. Jeles napok, 0 alkoto technika
megismertetése, ismeretnyujtas stb. F6 szempont, hogy nem a gyermek tevékenységét kell
leirni, hanem mindazokat az elképzeléseket, modszereket, szervezési feladatokat, amelyek
segitségével a tervezett tevékenységet meg lehet valdsitani. A tevékenység tervezése nem
jelenthet kotelez6 foglalkoztatast, mert nem maga az eredmény a fontos, hanem az alkotas, az
“én csindlom” ¢lményének megteremtése. A kovetkezd minta ezeknek a szempontoknak az
érvényesitését tamogatja.

Tevékenységterv - minta

Kisgyermekneveld neve:
Csoport neve:

Gyermekek életkora (legfiatalabb — legidésebb):

Tevékenység kezdeményezés idopontja:

A tevékenység kezdeményezés célja: (milyen fejlodési teriiletekre van tamogaté
hatassal: (példaul: Megismerési, fejlédési, fejlesztési, spontan érést tamogatd, szocialis,
mozgas- vagy zene oromeének, sz€pségének felfedezése; tapasztalatszerzEs, gyakorlas stb.)
A tevékenységhez kapcsolodo | a gyermekek korabbi tevékenységéhez kapcsolas
el6zmények lehetdsége, beszélgetés, emlékképek felidézése stb.

A tevékenység témaja

A tervezett kezdeményezés rovid vazlata. Hogyan
A tevékenység tartalma kivanja a kisgyermekneveld a gyermekeket a
tevékenységbe bevonni, milyen figyelemfelkeltd,
motivalo eszkozoket kivan hasznalni, technika
bemutatdsa, hogyan tervezi a tevékenység lezarsat.




Kapcsolédas mas teriiletekkel | tarskapcsolatok fejlédése, csalad- bolesdde kapcesolata
stb.
szemléltetés, magyardzat, bemutatas, jatékszituaciobol
Alkalmazott modszerek inditott motivalas, jaték 1égkdr megteremtése Sth.
Eszkozok felhasznalt anyagok felsoroldsa
A tevékenység lezarasa atvezetés, elpakolds, rendrakas stb.
Alkoto tevékenység esetén az
alkotasok megérzésének szaradas, bekeretezés, falitjsag, kiallitas stb.
modja, csaladok felé valo
bemutatas tervezett
lehetoségei

Felhasznalt forrasok:

A felhasznalt irodalom felsorolasa, szakszert hivatkozassal

Mellékletek:

o sablonok, mintak csatolasa a gyermekeknek szant formatumban,
o clkésziilt alkotasrol fotd a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval.

6. Az Alapprogram szerepe, hatasa a bolcsdédei nevel6munkara —

sablon

Az adott dokumentum elkészitésével a kisgyermekneveld bemutatja, hogy gondozo-
nevelémunkajaban, hogyan, milyen mddon jelennek meg, érvényesiilnek az alapelvek, szakmai
kovetelmények.

Fontos hangstlyozni, hogy a kisgyermeknevelonek mindezt sajat tapasztalataira épiild
gyakorlati példakon keresztiil kell megtennie. Az alapelvek felsoroldsa nem elegendd, mert nem
ad objektivan értékelhetd képet a pedagogus tevékenységérdl, szemléletérdl.

Javasolt szempontok a dokumentum elkészitéshez
6.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

e acsalad, mint rendszer miikodésének feltérképezése,

o acsaladi nevelés tamogatasanak, sziil6i kompetencia erdsitésének lehetdségei a
bolecsddei mindennapokban,

o akisgyermekneveld csalddokkal kapcsolatos pedagodgiai munkéjanak hatasa,

e Mmddszerek alkalmazéasanak leirasa a pozitiv valtozas érdekében,

o kisgyermeknevel6 pedagdgiai célja, feladatai, modszere a csaladi nevelés erdsitése
tekintetében.

6.2. A koragyermekkori intervencidos szemlélet

o kisgyermeknevel6 pedagdgiai célja, feladatai, modszere a gyermek fejlédésének
tdmogatasa érdekében,

o adifferencialt bAndsmod alkalmazésa, célzott segitség formai megkésett fejlédes
esetén,

e csaladok komplex tAmogatdsanak jelentdsége,

e intézményen beliil és tars intézményekkel szakmai egyiittmiikodés a kisgyermek
tamogatasara.



6.3. A csaladi nevelés elsédlegességnek a szintere

csaladi hagyomanyok értékek tiszteletben tartasa, elfogadasanak modja,

a sziil6- gyermek érzelmi kapcsolatanak az erdsitése a bolcsddei szintéren,

csaladban eléfordulo varatlan események (betegség, testvér sziiletése, valas, koltozes,
1j munkahely stb.) gyermekre kihatd nehézségei feldolgozasi folyamatanak a
megsegitése.

6.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

a gyermekcsoportban a gyermekek egyéni fejlodésbeli és személyiségbeli
kiilonb6zéségek bemutatasa,

a kiilonb6zé  személyiségli, ¢és  érdeklddésti  gyermekekhez  kapcsolodo
kisgyermekneveldi feladatok,

napi tevékenységek kapcsan, a csoport egészére, de az egyéni igényeknek megfelelden
tervezett pedagdgiai munka,

kisgyermekneveld pedagogiai célja, feladatai, modszere a gyermekek személyiségének
a kibontakoztatasara, tekintettel a kulturalis, etnikai, vallasi, nyelvi, szocialis, illetve a
fejlodésbeli kiillonbozdségekre alkalmas 1égkor kialakitasara.

6.5. A kisgyermeknevel6 személyiségnek meghatarozo szerepe

szakemberként jellemezze kisgyermekneveldi attitiidjét,

gyermekekkel valo kapcsolatanak jellemzdit fogalmazza meg,

érzelmi reakcioit, kapcsolatkezelési eszkozeit,

napi munkajahoz - ahhoz, hogy éromforras legyen a gyermekek és sajat maga szamara,
- a feltoltédéshez hasznalt modszere,

a kisgyermekneveldi tevékenységhez kapcsoldddan személyiségének a fejlesztésére,
kitliz6tt célok megvaldsitasahoz tarsitott, tervei, modszerei.

6.6. A biztonsag és stabilitas megteremtése

a csoportra tervezett harmonikusan kialakitott napirend szerepe a kisgyermek
mindennapjaiban, egyéni sziikségletek igények kielégitésének formai,

a beszoktatas sordn az elveszett bizalom Ujraépitése és a bolcsddei €let folyamataban,
az empatia, az elfogadds, a pozitiv odafordulds hitelesség megjelenési formai a
kisgyermekneveld munkajaban,

a kisgyermekneveld a biztonsag és stabilitds megteremtésében végzett részletezett
pedagdgiai munkaja.

6.7. Fokozatossag megvalésitasa

kisgyermekneveldi feladatok a fokozatossag érvényesitésében a bolcsddei nevelés-
gondozas valamennyi teriiletén,

a fokozatossag alkalmazédsdnak eredményeként megfigyelhetd valtozas egyéni és
csoportszinten,

a kisgyermekneveld pedagodgiai munkajanak modszerei a fokozatossag elvének
érvényesitésében.



6.8. Egyéni banasmaéd érvényesitése

a nevelési-gondozasi tevékenységekben a gyermek sajat fejlodési ritmusanak megfeleld
segitd, tamogatd, batoritd tevékenység megjelenési formaja modja, kisgyermekneveld
pedagdgiai munkajaban,

a kisgyermek o©nallo kezdeményezéseinek a tdmogatasa, megjelenési formaja a
csoportban.

6.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

gondozas kozben a kisgyermekneveld a gyermekkel kialakitott bandsmodban testi €s
pszichés sziikséglet mellett a kisgyermek megtapasztalja a komfortérzést, a biztonsagot,
az Onallosagi torekvései teret kapnak a gondozasban rejlé nevelési tevékenységet,
modszereit, céljat,

a kisgyermek egyiittmiikodési készsége fejlesztésének tAmogatasi, modjai, lehetdségei.

6.10. A gyermeki kompetenciakésztetés taimogatasa

a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk fejlodésének tamogatasanak formai,
megjelenése a pedagodgiai munkajaban,

az egyes gyermekek egyéni belsé programjihoz igazitott nevelés a kompetencidk
formalddasaban,

motivacid, pozitiv megerosités szerepe a személyiségfejlodés timogatasara.



Szabadon valaszthaté dokumentumok

7. Csaladi program a bdlcsédében

Ebben a dokumentumban a csaladi programot, mint a csalad-bdlcsdde kapcsolatat, sziildi
kompetenciat erdsité modszert sziikséges értelmezni, bemutatni, kiemelve ebben a pedagogus
szerepét, pedagogiai munkajat. A dokumentum tartalma csak ennek a szempontnak az
érvényesiilése, megléte esetén értékelheto.

Ajanlott szempontok a dokumentum elkészitéséhez:

o Bevezetés, a témavalasztas indoklasa

e A program témaja

e A program célja

e A csaladi program kapcsolodasa a bolcsdde szakmai programjanak célkitlizéseihez

e A Résztvevok korének bemutatasa

e A programhoz kapcsolodo feladatokban valo részvétel leirdsa, sajat szerep fokusszal

e A megvalosult program révid 0sszegzése

8. SzUl6csoportos beszélgetés szerepe és jelentdsége a pedagdgiai
munkaban

A sziildcsoportos beszélgetés olyan tematikus beszélgetés, amelynek keretében egy adott
gyermeknevelési nehézség esetén megoldasi alternativakat nyujtanak egymasnak a résztvevok.
Nem azonos a sziili értekezlettel, mert nem frontalis t4jékoztatds és nem tandcsadéds a
sziildknek.

A beszélgetés soran egy, a sziilok altal valasztott, Oket foglalkoztatd téma feldolgozasara kertil
sor. A kisgyermekneveld, a beszélgetés folyamatdban pozitiv visszacsatolassal erdsiti meg a
helyes - sziilok altal kdzreadott - nevelési modszereket, a rossz megoldast nem mindsiti, hanem
a helyes iranyba mutatd kérdéseket tesz fel, jo példakkal motival, magyarazatot ad. A
dokumentumban egy sajat tapasztalatra ¢éplild sziildcsoportos beszélgetés menetét
kell tényszertien leirni, az alabbi szakmai elvekre épitve.

Ajanlott szempontoK a dokumentum elkészitéséhez.

1. Célmeghatarozas

Munkamegosztés, feladatok, hataridok felosztasa és meghatarozésa a sziilécsoportos
beszélgetés levezetdi kozott

A helyszin és a targyi feltételek elokészitése

Sziilok fogadasa, szabalyok kialakitasanak modszerei

Hangulatteremtés eszkozei, modszerei

Résztvevok szama, résztvevoi kor rovid meghatarozasa -

A valasztott téma feldolgozasanak bemutatasa

Adminisztracios teendok

Osszegzés

N

©WooN O~ W

Reflektalas a sziilécsoportos beszélgetés megvaldsitasarol €s abban a pedagdgus szerepérol.
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9. Esetleirds

Egy sajat csoportban tapasztalt pedagdgiai probléma megoldasdnak bemutatasa, kiemelve a
kisgyermekneveld szerepét, a megoldasban alkalmazott nevel6i modszereket.

Ajanlott szempontok a dokumentum elkészitéshez:

1. Alapveto adatok a gyermekrol
o Név (fiktiv)
o Sziiletési 1d6

N

Eletkoriilmények, eldzmények
3. Jelenlegi helyzetkép
e Gyermek jellemzése

Az intézmény révid bemutatasa
A problémahelyzet bemutatdsa
o Problémafelvetés: a gyermek megismerését indoklo koriilmények, célmeghatarozas
o A gyermek megismeréséhez alkalmazott modszerek
e Eredmények, megallapitdsok (az alkalmazott modszerek alapjan nyert adatok
bemutatasa)
o Osszegzd pedagogiai vélemény

ok~

6. A nyert adatok alapjan tervezett pedagogiai beavatkozasok
o Az eset kezelésébe bevont mas szereplok
o Esetkezelést befolyasolo kiilsd és belso tényezok (ha voltak)

~

Az eredmények elemzése, értékelése
Osszegzés, tovabbi szakmai 1épések tervezése (ha még folyamatban 1év6 eset)
9. Szakmai reflexiok és onreflexio egy konkrét esethez kapcsoloddan

®

10. Gyermekcsoport éves kisgyermeknevelGi terve

A gyermekcsoport éves kisgyermeknevelOi tervében a kisgyermeknevel ok megtervezik az adott
nevelési év pedagdgiai munkdjat (tematikus terv). Megfogalmazzak azt, hogy az adott nevelési
évben milyen célokat tliznek ki, és azok megvaldsitdsdhoz milyen moddszereket,
eszkozoket valasztanak. Mindezek mellett az Alapprogram elveire, kovetelményeire épiilve, az
¢vszakok valtozasdnak tiikrében ismeretbOvités, gazdag tapasztalatszerzési lehetdség
biztositasa, a spontan érés tamogatasa is megjelenik a kisgyermekneveldi tervben. Az ezekhez
a teriiletekhez kapcsolodo tevékenységtervezetek a kisgyermekneveldi terv mellékletei.

A dokumentumban az éves kisgyermekneveldi terv elemeit, célkitlizéseit kell bemutatni.

A kisgyvermekneveldi terv elkészitéséhez kapcsoldodd szempontok:

— acsoport varhato 1étszama osszetétele (az jonnan érkezd gyermekek neme, kora,
l1étszama, sajatos nevelési igényti, hatranyos helyzetii kisgyermek érkezése a csoportba),

— agyermekek egyéni igényei, sziikségletei, el0zetes ismeretei,

— Alapprogramra, szakmai programra épiilé aktualis célkitlizések.
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Tartalmi sablon:

TERVEZETT FELADAT | TERVEZETT FELADAT PEDAGOGIAI CELOK CSALADOKNAK SZOLO | datum felelésok
SZAKMAI TARTALMA PROGRAM

(pedagogiai (spontan érés timogatasa, kieme

tevékenység) (modszerek, eszkozok, fejlesztési teriilet meghatarozasa
témakhoz kapcsolddo
tervek)

szeptember
Bolcsédekostolgatd

Szil61 értekezlet

Felkésziilés, szerepek

Bolesdde mukodésével

(tajékoztatd) tisztazasa kapcsolatos informaciok,
atadasa.
Beszoktatas Id6pontok meghatarozasa, | Sziildvel torténd

egyeztetése a sziilokkel

Jelek egyeztetése, fektetési
és iiltetési rend

egylittmiikodés - a gyermek
alkalmazkodasat
figyelembevéve.

Gondozasi sorrend

Tervezés a beszoktatas
folyamataban, gyermekek
¢letkora alapjan

Biztonsagérzet kialakitasa a
gyermekben.

Csaladlatogatas
tervezése

Id6pontok egyeztetése

Csalad és a gyermek
megismeréséhez,

szempontrendszer kidolgozasa.

Ajéndék készitése.
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Napirend elkészitése

Tervezés a csoport
korosszetételének
megfelelen, évszakhoz
igazodva stb.

A lehetd legtobb jatékidd

biztositasa, levegdzés tervezése.

Havi
csoportmegbesz¢lés

Témak a
tapasztalatszerzéshez

Oszi termésekkel ismerkedés,

gyijtogetés, valogatas.

Oktober

Jaték-készlet
atvizsgalasa, esetleg

Funkci6 sarkok kialakitasa

Sajét készitésii jaték,

c ey

jatékesere fejlesztés érdekében.
Csoportszoba Talak, kosarak, termések Osz szimbolumainak a
dekoraciojanak kihelyezése megjelenitse.

tervezése, aktualizalasa

Havi
csoportmegbeszelés

Témak a
tapasztalatszerzéshez

Ismerkedés az alkoto
tevékenység eszkozeivel, az
0sz szineivel
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November

Sziil6csoportos
beszélgetés szervezése

Otletborze, megszervezése

Csoport nevelési kérdéseihez
igazodo téma kijelolése a
felméréshez.

csaladi nap

Gondozasi sorrend

Feliilvizsgalat a gyermekek

Egyéni banasmod alkalmazasa

feliilvizsgélata alkalmazkoddasa, onalloésag | a fejlodés tiikrében.
fejlodésének a
figyelembevételével
szoktatdsi idoszak vége
felé
Havi
csoportmegbeszélés
Témak a Unnepkorhdz kapesolodd | Hagyomanyok
tapasztalatszerzéshez téma meghatarozasa megismertetése.
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11. Spontan érés tamogatasanak lehet8ségei a gyermekcsoportban

A spontan érés tamogatasa egy olyan tudatos, pedagogiai tevékenység, mely alkalmazaséaval
a kisgyermek spontdn érése soran fejlédésnek indult képességei ¢és készségei
kibontakoztatasdhoz a kisgyermekneveld a legoptimalisabb targyi és pszichés feltételeket
teremti meg.

A dokumentumban ezt a pedagogiai tevékenységet kell bemutatni.

A feltoltés feltételei:

o adokumentum szakmai tartalma sajat csoportban szerzett tapasztalatokra épiil,
o amegallapitasok sajat tapasztalatra épiilé példakkal aldtdmasztottak,
e adokumentum tartalmdban nem mond ellent az Alapprogramban foglaltaknak.

Ajanlott szempontok a dokumentum elkészitéséhez:

e anamnézis,

e asériilés tipusanak megfeleld szakértdi vélemény tartalmanak rovid bemutatésa,

o cCsaladi hattér jellemzoi,

e a gyermek jelen allapotanak (szociabilitds, mozgés, beszéd, onkiszolgalés, kognitiv
képességek) bemutatasa,

o aleirtak alapjan a fejlesztendd teriilet meghatdrozésa,

o alkalmazott feladatok, modszerek, eszkdozok ismertetése,

o sziildk, tarskisgyermekneveld, segitd szakemberek szerepe, veliik vald egylittmiikddés.

12. Digitalis eszkdzhasznalat lehetdségei a bdlcs6dében — sablon

A digitalis eszkozok alkalmazasa sokféleképpen tamogathatja a kisgyermekneveld
haszndlatuk tudatos és 4tgondolt pedagdgiai munkat igényel. Ugyelni kell arra, hogy ne az
eszk6zon legyen a hangstly, hanem a pedagogiai tartalom dominéljon. A tapasztalatszerzés
gazdagitasa céljabol jol hasznalhato a tablet, audio-eszkozként a CD-lejatszo, vizualis
eszkozként a projektor.

A digitalis eszk6zok, modszerek hasznéalata megjelenhet

e a szakmai fejlédést eldsegitd digitalis forrasok keresésében, példaul: kiilonbozo
sablonok, mintak, valamint a tevékenységhez kapcsolodd szakirodalmi forrasok,
irodalmi, zenei alkotasok gytijtésében,

o kiilonféle digitalis kommunikéacids csatorndk és eszkozok hasznédlatdban és
alkalmazasaban, a kommunikécids céltol és kontextustol fliggden a szervezeten beliil és
azon tul, példaul:

o asziilok egyéni tdjékoztatasa,

o kommunikécio a pedagogiai projekthez kapcsolddd harmadik féllel,

e kommunikdci6o az intézmény weboldalan az intézményi platformokon vagy
kommunikécios szolgéltatasokon keresztiil,

e az intézmény weboldaldhoz torténd tartalmi hozzajarulasban,

o digitalis prezentacid intézményi célokra torténd készitésében,

o online képzési lehetéségek hasznalataban,

e irodai szoftverek hasznalataban kérdoivek, szakmai dokumentumok elkészitésében,

o ajaték-készités folyamataban.
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Ezen szempontok alapjan javasolt egy olyan tevékenység megvalosulasat leirni, amely soran a
kisgyermekneveld kiillonboz6é formaban hasznalta a digitdlis eszkozoket pedagdgiai
munkajaban.

A feltoltés feltételei:

o adigitalis eszk6z, mddszer alkalmazasa bolcsddei pedagogiai tevékenységhez
kapcsolodik,
o afelhasznalt vagy elkészitett digitalis tartalom nyilvanosan letoltheto.
Korcsoport:

A tevékenység ideje:

A tevékenység helye:

A tevékenység formaja:

A tevékenység témaja:

Integralt nevelési teriiletek:

(anyanyelvi, irodalmi, mtivészeti nevelés stb.)

A tevékenység elozményei:

A tevékenység tipusa:

(0j tapasztalatot szerzd, gyakorlo; alkalmazd, ismétld; rendszerezd, kombinalt)
A tevékenység modszerei:

(szemléltetés, bemutatds, magyardzat, beszélgetés, megfigyeltetés, ellendrzes, értekelés,
gyakorlas, kozos tevékenység)

A tevékenység eszkozei:
A projekt bemutatasa

— Projektcélok
— Tervezés szakasza

o az el6készités, szakmai egyeztetés, feladatok elosztasanak menete,

o apedagogus konkrét feladatai a projektben,

o atevékenységekhez kapcsolodo digitalis eszkdzhasznalat céljanak,
forméjanak, tevékenységeknek a bemutatasa (példaul okos telefon, link-
megosztas csoportban, kiillonbozd alkalmazésok, platformok, stb.).

Eredményesség/dontések indokoltsaga
— Megval6sitas szakasza

o sziil6k bevondsa, tajékoztatasa,

o csoportszoba targyi kornyezetének kialakitdsa,

o aprojekt rovid leirasa.

Célok megvalosulasanak értékelése

Felhasznalt forrasok:

Mellékletek (alkotasok, pillanatképek stb.):
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13.

A fenntarthatosag, kornyezeti nevelés hangsulyos tarsadalmi elvards. Elemeibdl tobb

Kornyezeti nevelés a bolcsédében — sablon

beépithetd a bolcsddei mindennapokba a szemléletformalas szintjén.

A dokumentumban olyan pedagdgiai munkat kell bemutatni, amelyben a kisgyermekneveld
példamutatasaval, eszkozkészletével, tapasztalatszerzési lehetdségek a biztositasa révén a

gyermekek sajat élményekre épiilé ismeretet szerezhetnek a természeti jelenségekrdl, a

kornyezet sz€ps€gérdl és annak megdvasarol.

Tevékenység témaja:

Kisgyermeknevelo neve:

Gyermek csoport kora, osszetétele:

Kornyezeti nevelés célja az adott témaban:

Kornyezeti nevelés feladata az adott témaban:

informacid bovités,

beszédkészség fejlesztése,

kozosségi €lmény, egylitt jatszds ordomének megteremtése,
digitalis eszkoz hasznalata,

muvészeti nevelés, mondoka, mese vers alkalmazasa.

. Tervezés szakasza:

képeskonyvek, leporellok eldkészitése,

kirakds, parosito jatékok, vagy sajat készitésti jatek elkészitése,
online forrasok kutatasa,

sziil6k bevonasa gylijtdmunkaba.

Megvalosulas szakasza:

Megvalosult terv konkrét leirasa.

Osszegzés:

Milyennek értékeli a tervezett tevékenységet?

A kitlizott cél, hogyan valdsult meg?

Mennyire voltak aktivak a gyermekek?

Mi keltette fel leginkabb a kivancsisagukat?

A gyermekek jatékahoz hogyan tudta beilleszteni a tervét?
Milyen ismereteket tudott atadni?

Sajat készitésti jaték soran hasznalt-e Gijrahasznosithato eszkozt?
A begylijtott képeket mire, és milyen formaban hasznalta f61?
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14.

Sajat készitésd jatékeszkdz a gyermekcsoportban

A dokumentumban be kell mutatni egy sajat készitésli jatékeszkoz tervezésének,
kivitelezésének folyamatat, funkcidjanak hasznossagat a gyermek jatéktevékenységéhez
kapcsolodva. A fazisfolyamatokrdl és a kész jatékrol is képet kell csatolni.

Ajanlott szempontok a dokumentum elkészitéséhez:

elkészitett eszkoz megnevezése,

gyermekcsoport életkor szerinti megoszlasa (akiknek a jatékeszkozt tervezte),

az eszkoz tervezésének célja (Milyen pedagdgiai gondolatmenet késztette arra, hogy
megalkossa a kisgyermekek szamara, vagy csaladi program gazdagitasahoz a jatékot?),
a jatékeszkoz funkcidja (mire és hogyan hasznalhato),

a tervezés folyamata: (Gtletgytjtés, forraskeresés, valasztas szempontjai stb.),

az anyagsziikséglet (Gjrahasznositott eszkdz, kornyezetben eléforduld természetes
anyag),

a megvalositas menete: (anyagsziikséglet, készités 1épéset),

az elkészitett jaték hasznalatba helyezése (elhelyezés, jatékba vonas, kinalas stb.),
Osszegzés (gyermekek, sziildk, kollégak reakcidja),

onreflexio (célok megvaldsitasa, eredményesség, fejlesztendo teriilet stb.).
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